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UNIVERSITAS ISLAM  INDONESIA

SATUAN ACARA PERKULIAHAN 
 

Program Studi : Ilmu Komunikasi 
Fakultas : Psikologi dan Ilmu Sosial Budaya 
Kode Mata Kuliah : 33105541 
Nama Mata Kuliah : Teknik Protokoler MC 
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Semester : 5 - Ganjil 
SKS : 3 
Dosen : Abdul Rohman, S.Sos 

                           
Pertemuan 

 
Kompetensi 

Dasar 
Topik Bahasan dan Sub Topik 

Bahasan Indikator Pencapaian Strategi 
Pembelajaran Alokasi Waktu Media 

Pembelajaran Evaluasi Referensi 
Sumber Bahan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Pertama 

Memberikan 
gambaran tentang 
bagaimana 
perkuliahan akan 
dilaksanakan dan 
esensi dari subjek 
terkait 

- 
Kesepakatan perkuliahan 

- 
Materi perkuliahan 

- 
Sistem penilaian 

- 
Buku rujukan 

Mahasiswa dapat 
mempersiapkan diri untuk 
mengikuti perkuliahan dan 
menyepakati peraturan selama 
perkuliahan berlangsung 

Ceramah dan diskusi 
tatap muka 

150 menit  LCD, laptop, 
papan tulis dan 
whiteboard, sound 
system, 
Website internet, 
dll 

UTS dan 
tugas/praktik  
 

Carpio, Rustica C & 
Encarnacion, Anacleta 
M. Private & Public 
Speaking. Penerjemah 
A.Rahman Zainudin. 
Yayasan Obor 
Indonesia. Jakarta. 
2005 
 
Booher, Diana. Speak 
with Confidence alih 
bahasa Bambang 
Sumantri. Jakarta. 
Buana Ilmu Populer. 
2004 
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UNIVERSITAS ISLAM  INDONESIA

Pertemuan 
 

Kompetensi 
Dasar 

Topik Bahasan dan Sub Topik 
Bahasan Indikator Pencapaian Strategi 

Pembelajaran Alokasi Waktu Media 
Pembelajaran Evaluasi Referensi 

Sumber Bahan 

Kedua 

Memberikan 
gambaran tentang 
seluk beluk 
profesi MC 

Kompetensi 
Jenis acara 
Public Figure di dunia MC 

Mahasiswa memperoleh 
gambaran tentang profesi MC 

Ceramah dan diskusi 
tatap muka 

150 menit  LCD, laptop, 
papan tulis dan 
whiteboard, sound 
system, 
Website internet, 
dll 

UTS dan 
tugas/praktik  
 

Carpio, Rustica C & 
Encarnacion, Anacleta 
M. Private & Public 
Speaking. Penerjemah 
A.Rahman Zainudin. 
Yayasan Obor 
Indonesia. Jakarta. 
2005 

 
Ketiga 

Memaparkan 
pentingnya 
identifikasi 
audiens dan jenis 
pesan yang 
digunakan dalam 
MC 

Pesan 
Audiens 
 

Mahasiswa mampu memilih 
dan menyampaikan pesan 
yang sesuai dengan karakter 
audiens 

Ceramah dan diskusi 
tatap muka 

150 menit  LCD, laptop, 
papan tulis dan 
whiteboard, sound 
system, 
Website internet, 
dll 

UTS dan 
tugas/praktik  
 

Encarnacion, Anacleta 
M. Private & Public 
Speaking. Penerjemah 
A.Rahman Zainudin. 
Yayasan Obor 
Indonesia. Jakarta. 
2005 
 
Booher, Diana. Speak 
with Confidence alih 
bahasa Bambang 
Sumantri. Jakarta. 
Buana Ilmu Populer. 
2004 

 
Keempat 

Mengenalkan 
tentang 
pentingnya 
kemampuan 
menulis naskah 
untuk MC 

Menulis untuk telinga 
 

Mahasiswa mampu 
menyiapkan naskah MC  

Ceramah dan diskusi 
tatap muka 

150 menit  LCD, laptop, 
papan tulis dan 
whiteboard, sound 
system, 
Website internet, 
dll 

UTS dan 
tugas/praktik  
 

Booher, Diana. Speak 
with Confidence alih 
bahasa Bambang 
Sumantri. Jakarta. 
Buana Ilmu Populer. 
2004 
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UNIVERSITAS ISLAM  INDONESIA

Pertemuan 
 

Kompetensi 
Dasar 

Topik Bahasan dan Sub Topik 
Bahasan Indikator Pencapaian Strategi 

Pembelajaran Alokasi Waktu Media 
Pembelajaran Evaluasi Referensi 

Sumber Bahan 

Kelima 

Menguraikan 
tentang produksi 
dan peran vocal 
dalam MC 

Pentingnya vokal 
Teknik pernafasan 
Humming  
 

Mahasiswa mengetahui 
tentang teknik produksi suara 
dan penggunaannya dalam 
MC 

Ceramah dan diskusi 
tatap muka 

150 menit  LCD, laptop, 
papan tulis dan 
whiteboard, sound 
system, 
Website internet, 
dll 

UTS dan 
tugas/praktik  
 

Carpio, Rustica C & 
Encarnacion, Anacleta 
M. Private & Public 
Speaking. Penerjemah 
A.Rahman Zainudin. 
Yayasan Obor 
Indonesia. Jakarta. 
2005 

 
Keenam 

Mengukur 
kemampuan 
menjadi MC 

Praktik MC Mahasiswa mampu menjadi 
MC dalam sejumlah acara 
yang telah dipilih 

Ceramah dan diskusi 
tatap muka 

150 menit  LCD, laptop, 
papan tulis dan 
whiteboard, sound 
system, 
Website internet, 
dll 

Implementasi 
keahlian MC 

Encarnacion, Anacleta 
M. Private & Public 
Speaking. Penerjemah 
A.Rahman Zainudin. 
Yayasan Obor 
Indonesia. Jakarta. 
2005 
 
Booher, Diana. Speak 
with Confidence alih 
bahasa Bambang 
Sumantri. Jakarta. 
Buana Ilmu Populer. 
2004 

 
Ketujuh UJIAN TENGAH SEMESTER [UTS] 
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UNIVERSITAS ISLAM  INDONESIA

Pertemuan 
 

Kompetensi 
Dasar 

Topik Bahasan dan Sub Topik 
Bahasan Indikator Pencapaian Strategi 

Pembelajaran Alokasi Waktu Media 
Pembelajaran Evaluasi Referensi 

Sumber Bahan 

Kedelapan 

Menguraikan 
tentang produksi 
dan peran vokal 
dalam MC 

Artikulasi  
Smiley voice 
Ekspresi dan emosi 
 

Mahasiswa mengetahui 
tentang teknik produksi suara 
dan penggunaannya dalam 
MC 

    Encarnacion, Anacleta 
M. Private & Public 
Speaking. Penerjemah 
A.Rahman Zainudin. 
Yayasan Obor 
Indonesia. Jakarta. 
2005 
 
Booher, Diana. Speak 
with Confidence alih 
bahasa Bambang 
Sumantri. Jakarta. 
Buana Ilmu Populer. 
2004 

 
 
 

Kesembilan 

Memaparkan 
tentang teknik 
aplising dan 
melatih 
kemampuan 
tersebut 

Adlipsing 
Merangkai cerita 
Pengayaan kosakata 

Mahasiswa memiliki dasar 
kemampuan adlipsing 

Ceramah dan diskusi 
tatap muka 

150 menit  LCD, laptop, 
papan tulis dan 
whiteboard, 
sound system, 
Website internet, 
dll 

UAS & 
presentasi 
Tugas Akhir 
Semester 

Encarnacion, Anacleta 
M. Private & Public 
Speaking. Penerjemah 
A.Rahman Zainudin. 
Yayasan Obor 
Indonesia. Jakarta. 
2005 
 
Booher, Diana. Speak 
with Confidence alih 
bahasa Bambang 
Sumantri. Jakarta. 
Buana Ilmu Populer. 
2004 

 
Kesepuluh 

Membahas 
tentang tata cara 
dan pembagian 
peran MC dengan 
mitra 

Pembagian tugas 
Persiapan double MC 

Mahasiswa mampu 
beradaptasi dengan mitranya 
saat menjadi MC 

Ceramah dan diskusi 
tatap muka 

150 menit  LCD, laptop, 
papan tulis dan 
whiteboard, 
sound system, 
Website internet, 
dll 

UAS & 
presentasi 
Tugas Akhir 
Semester 
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UNIVERSITAS ISLAM  INDONESIA

Pertemuan 
 

Kompetensi 
Dasar 

Topik Bahasan dan Sub Topik 
Bahasan Indikator Pencapaian Strategi 

Pembelajaran Alokasi Waktu Media 
Pembelajaran Evaluasi Referensi 

Sumber Bahan 

 
Kesebelas 

Menjelaskan 
tentang etika MC 

Etika MC 
Kepribadian MC 

Mahasiswa memahami 
tentang etika dan kepribadian 
MC 

Ceramah dan diskusi 
tatap muka 

150 menit  LCD, laptop, 
papan tulis dan 
whiteboard, 
sound system, 
Website internet, 
dll 

UAS & 
presentasi 
Tugas Akhir 
Semester 

 

 
Kedua 
belas 

Mengulas tentang 
cue card dan 
rundown 

Cue card 
Run down 

Mahasiswa mampu 
menyusun, membaca, dan 
menjalankan rundown 

Ceramah dan diskusi 
tatap muka 

150 menit  LCD, laptop, 
papan tulis dan 
whiteboard, 
sound system, 
Website internet, 
dll 

UAS & 
presentasi 
Tugas Akhir 
Semester 

 

 
Ketiga 
belas 

Memperkenalkan 
tentang konsep 
dan dasar 
protokoler 

Konsep dasar protokoler Mahasiswa mengerti tentang 
dasar-dasar protokoler 

Ceramah dan diskusi 
tatap muka 

150 menit  LCD, laptop, 
papan tulis dan 
whiteboard, 
sound system, 
Website internet, 
dll 

UAS & 
presentasi 
Tugas Akhir 
Semester 

 

Keempat 
belas 

Menyusun 
rencana 
protokoler dan 
penyambutan 
tamu 

Teknik protokoler Mahasiswa dapat menyusun 
rencana protokoler 
penyambutan tamu 

Ceramah dan diskusi 
tatap muka 

150 menit  LCD, laptop, 
papan tulis dan 
whiteboard, 
sound system, 
Website internet, 
dll 

UAS & 
presentasi 
Tugas Akhir 
Semester 
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UNIVERSITAS ISLAM  INDONESIA

Pertemuan 
 

Kompetensi 
Dasar 

Topik Bahasan dan Sub Topik 
Bahasan Indikator Pencapaian Strategi 

Pembelajaran Alokasi Waktu Media 
Pembelajaran Evaluasi Referensi 

Sumber Bahan 

 

Kelima 
belas 

Memaparkan 
perencanaan 
tugas protokoler 

Teknik protokoler Mahasiswa mempu menyusun 
rencana protokol 
penyambutan tamu 

Presentasi 150 menit  LCD, laptop, 
papan tulis dan 
whiteboard, 
sound system, 
Website internet, 
dll 

UAS & 
presentasi 
Tugas Akhir 
Semester 

 

Keenam 
belas UJIAN AKHIR SEMESTER [UAS] 

 
 Disahkan Oleh 

 
Tanggal:  3   September 2008 

Diperiksa Oleh 
 
Tanggal:   3  September 2008 

Disiapkan Oleh 
 
Tanggal: 3 September 2008 

 
 
 Dekan, 

 
 
 
 
H. Fuad Nashori, S.Psi., M.Si. Psi 

Ketua Prodi, 
 
 
 
 
Masduki, M.Si. 

Dosen Pengampu Mata Kuliah, 
 
 
 
 
Abdul Rohman, S.Sos 

 
 
 
 
 
 
 


